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Rete Bibliotecaria
rgamasca

Le Buone Pratiche dell’INTERPRESTITO in RBBG

versione 1.0 - agosto 2024

Segnalazioni o suggerimenti a interprestito@rbbg.it.

Le prenotazioni di documenti verso altre biblioteche disponibili nella propria
biblioteca (“prenotazioni”) devono essere evase esclusivamente il giorno precedente al
passaggio del corriere PIB: questo permette di ridurre il tempo di attesa dell’'utente che
ha effettuato la prenotazione e limitare quindi il tempo che un documento viene tenuto
fermo nelle casse

L'indicazione del punto 1 non e valida per le copie uniche o comunque non
evadibili da altre biblioteche (evidenziate con una bandierina rossa) o le prenotazioni
per esemplare (bandierina blu) che possono essere evase anche qualche giorno prima del
passaggio del corriere

SEZTONE

COLLOCAFTIOMNE

BARCODE O NMUMERO DI INVENTARIO

>l |

TIPO PRENOTAZTIOME

DESTINAZTOMNE locale

UTENTE:

~ | sceqli utente

_ destinataric
] titolo ->destinazi
o i ) ) AMNDRES CE
(I Homo ludens / saggio introduttivo di Umberto Eco - POMTER:
atematica e metacognizione : atteggiamenti metacognitivi e processi di controllo / LIMNDA BOLI
@ Cornoldi ... [et al.] -= CORMA I

' prenotazione non & attualmente processabile da nessun'altra biblicteca del sistema
. N ’ - ; . R LLICS | AFFS
- La teoria della mente : arigini,_sviluppo e patologia / a cura di Luigia Camaioni e SCANZOF
) Pa— JESSICA CO
(I Carlotta prende il treno / Francesco Altan = 0OSIO SO
; ) ] . . L SARA BOSCI
I La Biennale di Wenezia : Annex 2 danza / [a cura di Francesca Pedroni] T CALLSCC
. I ; . ) , . AMELTA BRL
(I Principesse : storie d'amore e d'amicizia / Disney > CAZZANI
Sempre capriccil? : storie psicologicamente corrette da leggere assieme ai bambini / FABIOLA €O
[ iMlaazinna =tarie & tasti di Raherfa Qindatti - nroaettn araficn e illnstrazioni di Michela |—/——————
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3. Si raccomanda di monitorare costantemente le prenotazioni di documenti in
possesso nella vostra biblioteca destinati ai vostri utenti (impostare filtro "DESTINAZIONE-
>LOCALE"): ritardando questo controllo si rischia che le prenotazioni per documenti
presenti e disponibili nella vostra biblioteca per i vostri utenti vengano prese in gestione
da altri aumentando inutilmente i tempi di attesa e il numero di documenti movimentati

ite
) TIPO PRENOTAZIONE
i
Delivery
notazioni |
oin
destinatario (prestiti) ric
->destinazione
0 in uscita
i O Sempre capricci!? : storie psicologicamente corrette da leggere assieme ai bambini / FABIOLA COLOMBO (23) 29,
a_re ideazione, storie e testi di Roberta Giudetti ; progetto grafico e illustrazioni di Michela Eccli |-= DALMINE
nplare - N . i : : -
go O La scoperta delle emozioni : un viaggio di educazione affettiva assieme ai bambini / FABIOLA COLOMBO (23) 29,
- Antonella Tagliabue -= DALMINE
A-sistema
0 Lacrime e capricci : cosa fare quando neonati e bambini piangono [ Aletha J. Solter ; FABIOLA COLOMBO (23) 29,
traduzione di Antonella Delfini -= DALMINE
o ) . FABIOLA COLOMBO (23) 29,
O Emozioni in fiaba / Veronica Arlati > DALMINE
O Devo perché posso : la mia via per la felicita oltre le montagne / Simone Moro ;_con ALBERTO FORMENTI (1} 20,
Marianna Zanatta -> DALMINE
O LU'atelier delle emozioni : [35 attivita creative per lavorare sulle emozioni e 'autostima] f FABIOLA COLOMBO (23) 20,
Mathilde Chevalier-Pruve ; fotoarafie di Claire Francois -= DALMINE
totale: &
estiti
4, Se non trovate un documento prenotato alla vostra biblioteca, rendetelo quanto

prima “non disponibile” (“non trovato da cercare”), in particolare se & un documento di
cui siete tra i pochi ad averlo. Se poi siete i soli a possederlo, dovete inviare una mail
giustificativa all'utente che [I'ha richiesto subito dopo avere annullato la sua
prenotazione! [L'utente infatti riceve in automatico da Clavis una mail di annullamento
prenotazione ma, non avendo dato lui nessuna disposizione al riguardo, non ne capirebbe
la ragione].

Circolazione: Cancella prenotazione di una notizia [X|

TITOLO:

Matematica e metacognizione : atteggiamenti metacognitivi e processi di controllo / €. Comoldi ... [et al.]
Centro Studi Erickson

UTENTE: PRENOTAZIONE EFFETTUATA DA:

LINDA BOLIS \ \ LINDA BOLIS (via OPAC) |
DATA RICHIESTA: DATA SCADENZA:

[18/07/2024 | [18/07/2026 |
BIBLICTECA DI DESTINAZIONE: TIPO PRENOTAZIONE:

|CORNA MAGHA | [nullo |

SPEDISCI EMALL:

chiudi




5. Se una richiesta di un utente non trova corrispondenza nel catalogo RBBG o nel
Sistema Urbano di Bergamo, controllare nel catalogo della biblioteca “A. Mai” di Bergamo
https://www.biblioteche.regione.lombardia.it/opac2/LO1/02/ricercaSemplice prima di
richiedere un documento alla Rete di Brescia e Cremona.

6. Se il documento richiesto dall’'utente non € presente in nessuno di questi 4 OPAC,
cercatelo nel catalogo SBN https://opac.sbn.it/ (oppure in caso di articolo da periodico in
ACNP https://acnp.sba.unibo.it/) e, una volta trovato riportate i dati utili per compilare il
modulo previsto dal servizio ILL / DD fornito dalla ditta Leggere
https://biblioteche.leggere.it/?p=interprestito per il quale occorre accreditarsi su richiesta.
Servizio gratuito per la biblioteca, a pagamento per |'utente.

7. Con particolare riferimento a richieste di documenti presenti in piu copie nella Rete
Bibliotecaria, evitare di soddisfare la richiesta se il vostro esemplare non & dotato di
etichetta con il codice a barre, cosa che rallenta le operazioni di movimentazione e puo
portare piu facilmente all’errore in fase di movimentazione (evitare anche di mettere in
circolo esemplari malridotti o in pessimo stato, valutandone lo scarto ed eventualmente
il riacquisto).

8. Evitare, se non per motivi legati a specifiche iniziative di promozione (gruppi di
lettura, vetrine, ...) o effettivo particolare valore o delicatezza dei documenti (giochi
in scatola, libri pop up, edizioni particolari, ...) di rendere documenti “non disponibili” o
limitarli al solo “prestito in sede”!!

9. All'interno dei documenti destinati all’interprestito, sia per le prenotazioni che per
i rientri, devono essere inseriti i ‘cavalieri’ previsti da CLAVIS, utilizzando le apposite
funzioni di stampa all'interno della funzione “inteprestito in uscita” selezionando “report
pronti al transito 4”.

/R PRI CLS-39727 | Principessa ke [ Hayao Miyazaki in rientro CALUSCO D'ADDA :2{3?2024 28/07/2024 0 vedi
— Le *comunita per minori : modslli di formazione e supervisione clinica / a cura di Paola PONTE SAN PIETRO "MARZIO | 22/06/2024
O 8 M - e o 07/, w
L [BS2eAt0s ESaca Bastianoni e Alessandro Taurino - Roma : Carocci Faber, 2009 In ientrg TREMAGLIA" 11:53 Yl g wedi
. *Donne che pensano troppo / Susan Nolen-Hoeksema ; traduzione di Teresa Franzosi - 24/06/2024
L] =
B ek L HEART Milano] : Frassinelli,_2005 - Nolen-Hoeksema, Susan In rientro LRGNAND 10:06 ) predi: o wedi
M - " G s . GIACOMINA - 12/05/2024 .
[L]|853.914 FRA CI5-39206 |1l fuoco che ti porti dentro / Antonio Franchini EORESTI VILLONGO 10:55 29/07/2024 0 vedi
— " MARIANGELA 04/06/2024
J u = /
|_//853.92 ARC URG-39311 | Basta che torni / Francesco Arca MISMETTT ALZANO LOMBARDO 09:27 29/07/2024 i} vedi
—/|R B LOR COLL. SER- FABIO 28/07/2024
0 colf / ; ) . \ . fa7y \-
Ul maiuscolo 145144 Lupo Astolfo / Chiara Lorenzoni ;_disegni di Francesca Dafne Vignaga ANDRIOLETTI CENE 1827 29/07/2024 0 vedi
{)anco prestiti 1/
NI
. num.righe: | 100 v
sta (u)tenti
sta (u) totale: 21
Jicerca catalogo (Report pronti al wransito 4 v][PDF
onti al (p)restito _

I documenti “in rientro” sono contrassegnati con una R

INEA RBBG-4 | Q LINEA RBBG-1 O LINEA RBBG-
b
i RIATE SER ’ IREVIGLIO TRV | PONTE SAN.PIEIRO ’

"MARZIO
.

SEROOC PSPO0073292



https://www.biblioteche.regione.lombardia.it/opac2/LO1/02/ricercaSemplice
https://opac.sbn.it/
https://acnp.sba.unibo.it/
https://biblioteche.leggere.it/?p=interprestito

10. Controllare con una certa regolarita, se i documenti segnalati “in transito” o “in
rientro” dalla o verso la vostra biblioteca non siano per errore ancora - oppure gia -
nella vostra biblioteca. Per ottenere |'elenco dei documenti con tempi di rientro o di
transito superiori al mese utilizzare la funzione STAMPE-STAMPA STATISTICHE
selezionando il report "Documenti in transito da molto tempo” (oltre 1 mese).

siafor] SIAWID & Home || catalogo | | aireolazione | | comunicazione | [ Acquisizioni || stampe || Biblioteche | [ Guida

- menu Stampe:Stampa statistiche

S Stam —Impostazioni repert statistici

Questa pagina permette di generare report statistici personalizzati.

Le opzieni per ogni modello di stampa sono variabili, quindi & necessario scegliere il modello desiderato e in seguito compilzme le opzioni piima di schiacciare "Stampa’.

Si ricorda che, data Iz natura statistica dei report, la generazione del documento potrebbe richiedere diversi minuti: una volta schiscciato "Stampa” non chiudete la pagina e non ricaricatela.
Stampa statistiche Modello/formato di stampa:
— v|[PDF v

—Impostazioni report su file CSV

Questa funzionalits caa - : gazione sceita.

Esporta dati rel{@yi a: [Documenti in transito da molto tempo ~]

Documenti in transito da

ESPORTA PER EXCEL (NON UTF-8)
ESPORTA 1 NOMI DELLE COLONNE IN TESTA

(B)anco prestiti

Lista (u)tenti
(R)icerca cataloge

Pronti al (p)restito

4
&
Q
e
4

(12:11): Benvenuto i..

Il risultato € un file in formato .csv con I'elenco di tutti i documenti della RBBG “in transito”
o “in rientro” da piu di un mese: selezionate quelli di vostro interesse sulla base delle
colonne “"DOVE SI TROVA”, "BIBLIOTECA DI GESTIONE"” e “"BIBLIOTECA PROPRIETARIA"”
(queste ultime due coincidono al 99%)

crvcraun s i v v oo - e v = ¢ G T /0 UM Loy U R
n VixkZ =
e | c | D H |

1_finventario _collocazione fitle dove_si_tiova biblio_di_gestione uitimo_movimento

2 -373 79143 DOU i1 "figlio del venditore di stracci - Milano ROTA DIMAGNA 2020-06-20 00:00:00 in transito

3 R+6 ANNIB CLE nimali / Camille i 2024-01-15 000000 in ransito

1 La“conta della nanna - Milano - Piccoll, 1086 FONTENe TR 2017-07-10 00:00.00 in transito

8539 11"y Matta Pascal/Luigi Prandelo - ilano *A Mandadori, 1088 - Pifap VIADANICA VIADANICA VIADANICA 2024-03-21 00:00.00 in ransito

282 STOR\A LOCALE SIG  Trescore nelle visite pastorali, 1541-1886 / prefazione di Goffredo Zanchi MADONE MADONE MADONE 2022-11-23 00:00:00 in transito

KIN Stagioni diverse ; con il racconto: Stand by me  ficordo di Un'estate / 5 TRESCORE BALNEARIO TRESCORE BALNEARIO 2022-12-16 00:00:00 in transito

Vite 64" pittori, scultori e architeti Bergamaschi /a cura di Franco MazzinPROVINCIA DI BERGAMO - CENTRO DOCUN PROVINCIA DI BERGAMO - CENTRC DOCUMEN PROVINCIA DI BERGAMO - CENTRO -2023-06-06 00.00:00 in transito

FRC L~arte di amare / Erich Fromm ; traduzione di Marilena Damiani - Milano  SCHILPARIO SCHILPARIO SCHILPARIO 2023-08-13 00:00.00 in ransito

COLF49 005 i dellHimalaia logna - Cale Al BERGAMO CAI BERGAMO GAl BERGAMO 2022-11-17 00:00:00 in transito

1 677 LAN GRA VALNEGRA VALNEGRA 2009-03-17 00:00.00 in transito

12 94053 EDE eImarLOVERE - ISTITUTO SUPERIORE DECIO CEL LOVERE ISTITUTO SUPERIORE DECIO CELER! LG\IERE ISTITUTO SUPERIORE DE(-2023-06-26 00-00:00 in transito

13 |DAL-30z22 79501 COL “Gioca e vinci al totocaicio, lotio, enalotto. roulette, totip / Ron Calman - P*DALMINE 2017-11-17 000000 in ransito

4 ANT-382L  RADIS a any ftalia, c199: Wau ANTEGNATE ANTEGNATE ANTEGNATE 2024-01-12 00:00.00 in transito

E DURF Il *sospetto / Eriedrich nr raduzione di Enrico Filippini - 10* SEDRINA SEDRINA SEDRINA 2024-03-1300:0000 in transito

'D'E'Dcswo 8081 MAJ *Come far versi VI 4] ; prefazione di Franco cmuem RoTR EVIGLIO TREVIGLIO TREVIGLIO 2012-05-09 00:00:00 in transito

ADI o *Topolino e | testi di Billy Nalan - Milano AZZAGO PALAZZAGO PALAZZAGO 2024-02-16 00:00:00 in transito

343 9DUR- SALA2 *Occhi blu capelli neri / Marguerite Dy[a:s Milano : Feltringl| n 1990 - Dur*BONATE SOTTO BONATE SOTTO BONATE SOTTO 2021-10-28 00:00.00 in transito

La *pitturain Halia - Milano : Electa, 1 DALMINE DALMINE DALMINE 2021-07-28 00:00.00 in transito

Lapitura in Italia - Milano - Electa. 1535 DALMINE DALMINE DALMINE 2021-07-28 00:00.00 in transito

La*pituurain Halia - Milano - Electa, 1986 DALMINE DALMINE DALMINE 2021-07-28 00:00.00 in transito

5:*Tudor England - Bindoff, 5. T. LOVERE - ISTITUTO SUPERIORE DECIO CEL LOVERE ISTITUTO SUPERIORE DECIO CELER! LG\IERE ISTITUTO SUPERIORE DE(-2023-10-13 00:00:00 in ransito

“Soria della lefteratura [afina - Torino - UTET. 1083 - Rosiagn, Augusto  PARRE 2024-04-26 00:00.00 in transito

24 |COS-10003 “Maigret fa di testa sua : Maigret e una vita in gioco, La trappola di Maigre COSTA VOLPINO COSTA VOLPINO COSTA VOLPINO 2023-09-26 00:00:00 in transito

25 |SON-5500 2.1 La *provincia di Bergamo - il origini +SONG 0 SONGAVAZZO SONGAVAZZO 2023-02-2300:0000 in transito

26 |SON-2813 22 Laprovincia di Bargamo : Ia cart del territorio di Bere SONG ) SONGAVAZZO SONGAVAZZO 2023-02-2200:00:00 in transito

IARC-12614 *Tiiloaia del ritorno : L'amica ritrovato. Un‘anima non vile. Niente resurrez ARCENE ARCENE ARCENE 2024-02-03 00:00.00 in transito

Per supporto nell’estrazione di questi dati, contattare interprestito@rbbg.it.
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